
清代檔案檢索系統

操作手冊
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介面介紹
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首頁

系統簡介及收錄文獻細目

點擊「資料檢索」
或「進入系統」
皆可進入檢索主頁
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1

2

3

１ 導覽列：可前往「首頁」

「資料檢索」、「資料說

明」、「意見回饋」頁面。

２ 「文獻類名瀏覽」區塊：

提供階層瀏覽功能。

３ 檢索及檢索結果呈現區塊：

檢索結果呈現方式包含

• 時間軸(年代統計分布圖)：將

游標移至柱狀圖上，會顯示各

年分的資料筆數。

• 簡目列表：點擊資料「標題」

可進入單筆資料頁面。

• 「後分類瀏覽」提供朝代、文

獻類名、具奏人、具奏官職、

關鍵字詞等統計結果，供使用

者觀察與篩選資料使用。

1

2

3

檢索主頁
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• 簡易條列清單：依使用需求，可選擇「展開模式」／「列表模式」瀏覽。下圖為展開模式。

• 可選擇每頁顯示的筆數、檢索結果數量與單筆或跳頁選擇，如頁數過多可直接輸入前往筆
數位置並執行跳頁。

• 檢索結果匯出功能：可針對目前頁面或全部檢索結果進行匯出，相關操作可參考檢索結果
匯出功能說明 (帳號登入者提供自訂資料夾收錄功能)

• 資料排序：可選擇以「形成日期」或「統一編號」進行排序顯示。

文獻來源

排序編號

標題(點擊後可進入單筆資料頁面)

西元具奏日期

具奏人官職及具奏人

硃批內容：若有滿
文轉寫，亦同時呈
現

簡目列表
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單筆資料頁面

提供典藏資訊及掃描
圖檔，包含典藏編號、
統一編號、文獻編號、
描述層級、題名、其
他題名、事由、尺寸、
備註、影像檔名等細
目。

影像檢視
換頁、縮放、JPG檢視、
PDF檢視(提供PDF圖檔下
載)、 IIIF模式、縮圖

詳目頁
檢視詮釋資料欄位與內容
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功能介紹
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資料檢索功能

依關鍵字搭配欄位搜尋，提供檔案詮釋資料欄位分項
或不限欄位查詢。點選「增加條件」系統可增加多重
檢索欄位(條件)。

一般檢索 進階檢索

• 編號查詢：提供「文獻編號」或「統一編號」
起訖查詢。

• 時間查詢：提供「所有日期」或「形成日期」
查詢。

• 搭配條件：冊層級、件層級、有權威人名、
無日期資料。

• 文字萃取：提供使用綴詞或夾詞模式，進行
標題或摘要文字內容擷取。

 支援布林邏輯運算元搜尋之檢索策略

 每個檢索框第一個條件系統會設定為必要條件

「重置」按鈕為清空檢索框內所輸入的條件

 一般檢索與進階檢索可同時使用
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• 透過數位文獻的解析與
清查，對檔案原始編排
的思維提供階層式的瀏
覽模式，呈現文獻的原
始階層與脈絡。

• 以加號「+」及減號「-」
進行層級展開與收合。

• 點選階層，系統會自動
帶入點選階層作為關鍵
字詞並同時執行搜尋。

階層瀏覽功能
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檢索結果匯出功能
 可逐件勾選或使用快捷方式勾選第一個

方框，將會針對「目前頁面」進行統一
勾選。

 若需要所有結果，可用下拉選單選擇
「所有結果」。

選取下載格式，系統即開始進行下載2

 提供CSV、JSON、HTML三種格式供
使用者依需求進行下載。
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內容分析工具：建立共現圖譜
 共現圖：如果字詞頻繁同時出現，表明這主題詞之間具有比較

密切的聯繫。就是所謂的共現分析。以關聯圖展示分析結果。

點開〔資料功能選項〕，選擇「建立共現圖譜」1

共現圖是針對「所有結果」進行

彈跳視窗出現，選擇觀察條目2

觀察條目有朝代、
具奏人、具奏官職、
關鍵字詞，可擇一
作為觀察依據。
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內容分析工具：建立共現圖譜
 共現圖：如果字詞頻繁同時出現，表明這主題詞之間具有比較

密切的聯繫。就是所謂的共現分析。以關聯圖展示分析結果。

依使用者需求，輸
入所需的詞彙，若
輸入多個詞彙，請
使用「,」或空白分
隔。

確認觀察條目和輸
入關聯詞彙後，點
擊「建立共現圖」
按鈕。

主要條目內的選單細項可選擇是否勾選，若全不勾選則代表(預設為)全選3

輸入關聯詞彙後，點擊「建立共現圖」按鈕4

當所選的主要條目內的選單細項超過200項時，將取前200個作為分析標的
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內容分析工具：建立共現圖譜

共現圖譜建立，關聯線越粗代表字詞出現頻率較多，越細則表示字詞出現頻率相對較少5

可放大與移動檢視

關閉後要重新整理 才能再次開啟共現圖
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後分類瀏覽
 後分類協助使用者在檢索後更快速的掌握檢索結果

設定檢索條件

 「後分類瀏覽」提供朝代、文獻類名、具奏人、具奏官職、關鍵字詞等統計結果，
供使用者觀察與篩選資料使用。

依下拉選單選取後分類種類，條列出後分類細項和件數

1

2
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用後分類進行資料篩選

勾選後分類中的細項，可單選或複選，點選「將勾選加入搜尋」，
即表示要在原本的檢索結果上再加上勾選的搜尋條件。

1

點選

點選前方的X，即可取消此條件 16

系統會新增後分類條件，並更新檢索結果範圍。2



後分類的後分類

依檢索需求，可點選後分類細項右方的縮圖，進入限縮條件下的後分類1

出現彈跳視窗，顯示在此限縮條件下其他後分類的相關
統計結果

2

 協助了解後分類彼此之間的關係

 並可有效的限縮搜尋範圍
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後分類的後分類
 協助了解後分類彼此之間的關係

依檢索需求，可再點選後分類細項右方的縮圖，進入限縮條件下的後分類3

或用勾選方式結合篩選按鈕，篩選出符合條件的資料閱覽4

 並可有效的限縮搜尋範圍

篩選後符合條件的資料
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• 相關人名關聯：將列傳、傳包、傳稿與人名權威資料於檢索結果中的相關人名關聯，
以參考工具的概念提供使用者在進行故宮數位文獻使用時，能得到更為豐富的參考
資訊；人名權威資料來源為「2021版中研院人名權威人物傳記系統資料庫」。

人名權威參照

19

可點擊前往該
筆資料頁面



個人化服務
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個人化服務須先註冊，登入後使用



我的收藏  「我的收藏」為個人化服務，須先註冊，登入後使用

 「我的收藏」提供使用者能依需求建立資料夾，進行資料的梳理與編排

登入後，左側出現「我的收藏」1

建立資料夾2

1.依需求自訂資料夾名稱 2.點選儲存

將資料加入指定資料夾中3

1.勾選資料

2.點選
要加入
的資料
夾

 檢視收藏  移出我的收藏  變更資料夾名稱  刪除資料夾 加入收藏
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我的收藏

檢視資料：點選左側資料夾名稱，右側會呈現資料夾中的簡目列表

勾選資料

點選要
加入的
資料夾

將資料移出我的收藏

1.勾選要
移出的資
料

2.點選
「將勾選
移出目前
資料夾」

 檢視收藏  移出我的收藏  變更資料夾名稱  刪除資料夾 加入收藏

4
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我的收藏

變更資料夾名稱與刪除資料夾：點選右側編輯圖案

 檢視收藏  移出我的收藏  變更資料夾名稱  刪除資料夾 加入收藏

1.更改名稱

2.點選儲存

若要刪除資料夾，則按此圖示
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檢索歷史紀錄
 「檢索歷史」為個人化服務，須先註冊，登入後使用

登入後，點選「檢索歷史」1

點選

會依檢索時間遠近排序，顯示近五次檢索紀錄2

可點擊，會連結至之前的檢索結果

 「檢索歷史」為方便使用者連結回之前的檢索結果
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